
 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรดอกคำใต้ 
เร่ือง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
ดวยสถานีตำรวจภูธรดอกคำใต้ มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของราชการ 

ของบริจาค และ การจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมีการจัดเก็บ 
การเบิก จาย นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิด 
ประโยชน สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 

ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของ 
กลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพยสินของ 
ราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ 1 ประกาศฉบับน้ี 
“สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจ 

 
ทางราชการ 

    “พัสดุ” หมายความวา       วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชนของ 

“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพื่อใชในกิจการ ของ 
สถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความวา ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช 
งานไมนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ” หมายความวา ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช 
งานนาน ไมส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตำรวจ 
“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 
“ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือ 

เจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใดๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยในความคุมครองของเจา 

พนักงาน โดยอำนาจของกฎหมาย หรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพื่อ พิสูจนในทาง 
คดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาท่ีราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวา ผูใด 
กระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

“สำนวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใดขับรถ ในทางโดย 
ประมาท เปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิตและทรัพยสินของผูอื่น ซึ่งเปนความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจร 



ทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ 
มาตรา ๒๘๑ 

ขอ 2 การเบิกยืม-คืนวัสดุส่ิงของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตำรวจภูธรแมใจถือปฏิบัติตาม ระเบียบ 
กรมตำรวจวาดวยการเบิกจายวัสดุส่ิงของหลวงตาง ๆ ฉบับท่ี 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ กระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ โดย 
ผูใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การ 
ใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ท่ี 
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล ความ 
จำเปนในการใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับ 
จากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใช 
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ แกไข 
ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และ 
คุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี 
ท่ีไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เกี่ยวกับ 
คดี ลักษณะท่ี 15 เรื่องการรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทำบันทึก (บันทึกการตรวจ คน) 
ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง ความ 
บริสุทธิ์กอนคนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยาน อยาง 
นอย ๒ คน (ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ ๔๑๘) 

๒. ของกลางท่ียึดไดตองใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทนหรือ 
พยานดู เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชีรายละเอียด ส่ิงของ 
ท่ีคนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีส่ิงของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลใน ครอบครัว 
ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือช่ือรับรองไว 

๔. เมื่อนำของกลางไปถึงท่ีทำการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณส่ิงของกลางลง ใน 
รายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพยติดไวกับส่ิงของนั้นใหมั่นคง อยา 
ใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐) 



๕. ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจน พึงดำเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบใน 
สวนราชการท่ีเกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ี กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสาร คูมือของ 
กองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจ พิสูจน เปน 
ตน ของกลางท่ีจะสงไปตรวจพิสูจน จะตองใหผูตองหาลงช่ือกำกับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผลการ 
ตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไวเ พราะถาในช้ันพิจารณา 
ผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนำผูตรวจพิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก 

๖. ในช้ันสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทำบัญชีของกลางประกอบ สำนวน 
การสอบสวนไว (ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง) 

วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ใหดำเนินการดังน้ี 
- ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจส่ิงของใหถูกตองกับ สมุดยึดทรัพย 

ของกลาง รายงานประจำวัน และคำใหการ จำนวนหอ จำนวนส่ิงของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให คลาดเคล่ือน 
ประการท่ีสำคัญท่ีสุดก็คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย ถา จำเปนก็ใหขีด 
ฆาและลงนามกำกับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- ส่ิงของกลางอยางอ่ืนอยางใดท่ีคนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครอง 
ส่ิงของนั้น ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

- เอกสารพยานท่ีคนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลาง เชนเดียวกัน เวนแตชอง 
ราคา ไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองหมาย นั้นดวย (ป. เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย กรรโชก 
ทรัพย ฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได คืน 
และไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบ 
พิมพ บัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ใหแยก 
บันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร. 
รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ ใหทำบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน 
ท้ังนี้ ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูท่ีเกี่ยวของแตละรายการลงช่ือรับรองไว เพื่อประโยชน 
ในการท่ีพนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผูเสียหายไปใน คำฟองนัน้ (ป. 
วิ.อ. ม. ๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การทำสำนวนการ 
สอบสวนเพิ่มเติม) 

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหหัวหนางานสอบสวน มีหนาท่ี 
เก็บรักษาไวในหองหรือตท่ีูจัดทำไวโดยเฉพาะใหอยูในสภาพเรียบรอย และระมัดระวังมิให สูญหาย จัดการเก็บ 
สำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 

- สำนวนการสอบสวนท่ีอยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตาม 
รายช่ือของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทำสำนวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

- สำนวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไมรับพิจารณา สำนวนการสอบสวนท่ีพนักงาน อัยการมี 
คำส่ังงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศง และ 
จัดทำสมุดเก็บสำนวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไมรับพิจารณา(แบบ  ส.๕๖-๗๗)  สมุดเก็บสำนวนการ 



สอบสวนท่ีพนักงานอัยการส่ังงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน(แบบ ๕๖- 
๗๙) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับลำดับ เลขคดี ช่ือผูกลาวหา ช่ือผูตองหา ขอหา ช่ือพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
-การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมีอำนาจ อนุญาต เมื่อนำสำนวน 
การสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผูยืมลงลายมือช่ือผูยืม วัน เดือน ป ท่ียืม และ 
วันสงคืนไวในชองหมายเหตุ 

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุครุภัณฑสถานีตำรวจภูธรแมใจ ตรวจสอบ วัสดุ และ 
บัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและ รายงานให 
หัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีตรวจสอบและ ตรวจนับอาวุธ 
ยุทธภัณฑของสถานีตำรวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 

ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การ 
รับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการยืม การเก็บ 
รักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรูความเขาใจ ใหบุคลากร 
ในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

 
 

ท้ังนี้ ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
ส่ัง ณ วันท่ี ๑ มีนาคม พ.ศ. 256๖ 

 
 
 

พันตำรวจเอก     
            (   โกศัย   เทพวงษ์  ) 
ผูกำกับการสถานีตำรวจภูธรดอกคำใต้ จังหวัดพะเยา 


